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Flusso di lavoro: come si svolge la gestione amministrativa delle sentenze giudiziarie?

A - Flussogramma

B - INPUT

C - Descrizione dei sotto-processi

D - OUTPUT

E - Sistema professionale

1.
ASCOLTARE E
ANALIZZARE LE
ESIGENZE DEL
CLIENTE

Domanda del
cliente

L'input del processo & costituito dalla domanda del
cliente

Conisiste nell'ascolto della domanda del cliente
affinché possa esporre la propria volontd e avere i
chiarimenti necessari. Il notaio ha il compito di informare
tutte le persone coinvolte dei loro diritti mantenendo |l
dovere di imparzialita. In particolare si occupa di:

- informare le parti sulle possibili conseguenze
della prestazione richiesta, in tutti gli aspetti della
normale indagine giuridica demandatagli e
consigliare professionalmente le stesse

- proporre la scelta del tipo negoziale pivu
adeguato alle decisioni assunte dalle parti,
accertandone la legalitd e la reciproca
congruenza

- dare alle partii chiarimenti richiesti o ritenuti ufili
a intfegrazione della leftura dell'atto

Domanda del
cliente analizzata

Notaio, Collaboratori
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2. ACQUISIRE
DOCUMENTI E
INFORMAZIONI,
ESEGUIRE
ACCERTAMENTI

3. STIPULARE L'ATTO
NOTARILE

4. CONTROLLARE LA
REGISTRAZIONE
DELL’'ATTO

Domanda del
cliente
analizzata

Documenti,
informazioni

Rogito

Conisiste nel reperimento di tutte le informazioni,

documenti e accertamenti necessari alla stipula

dell’atto e nell’eventuale consultazione dileggi e
regolamenti

Conisiste nella produzione dell’atto notarile (rogito), con
le prescritte formalita (accertamento dell'identitd delle
parti, apposizione della firma che garantisce la
legittimita dell’atto). Una copia dell’atto viene rilasciata
al cliente.

Consiste nel controllo della corretta registrazione e
frascrizione dell’aftto nei pubblici registri

Il risultato del processo € la registrazione dell’atto
notarile nei pubblici registri.

Documenti,
informazioni

Rogito

Atto registrato

Notaio, Collaboratori

Notaio

Notaio, collaboratori
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